UNIVEZITET U SARAJEVU — ELEKTROTEHNICKI FAKULTET

Na osnovu &lana 68. i 69. Zakona o visokom obrazovanju (,,S1. novine Kantona Sarajevo®, broj
36/22), ¢lana 104.1 105. Statuta Univerzitetu u Sarajevu broj: 01-1093-3-1/18 od 28.11.2018.

godine, Vijece Univerzitet u Sarajevu — Elektrotehni¢kog fakulteta na sjednici odrzanoj dana
03.04.2023. godine, donijelo je

POSLOVNIK O RADU VIJECA
UNIVERZITET U SARAJEVU — ELEKTROTEHNICKOG FAKULTETA

1 OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet poslovnika o radu)

Poslovnikom o radu Vijeca Univerzitet u Sarajevu — Elektrotehni¢kog fakulteta (u daljem
tekstu: poslovnik) utvrduje se nagin rada Vije¢a Univerzitet u Sarajevu — Elektrotehni¢kog
fakulteta (u daljem tekstu: Vijece), a naro€ito: sastav, nadleznosti, nadin sazivanja sjednica,
utvrdivanje dnevnog reda, predsjedavanje, tok sjednice, odluc¢ivanje i vodenje zapisnika.

Clan 2.
(Vijece)

(1) Vije¢e je najvise struéno tijelo Univerzitet u Sarajevu — Elektrotehni¢kog fakulteta (u
daljem tekstu: Fakultet) &iji su sastav i nadleZnost utvrdeni zakonom, Statutom Univerziteta
u Sarajevu (u daljem tekstu: Statut) i opéim aktima Fakulteta.
(2) Poslove iz svoje nadleznosti Vijeée obavlja na sjednicama u prostorijama Fakulteta ili
elektronski.
Clan 3.
(Sastav Vijeca)

(1) Vijece Cine nastavnici, predstavnici saradnika, struénog nenastavnog osoblja i studenata u
skladu sa Zakonom, preciznije:

a) akademsko osoblje u zvanju docenta, vanrednog i redovnog profesora koje je u
radnom odnosu na Fakultetu;

b) predstavnici asistenata i visih asistenata;

¢) predstavnik struénog nenastavnog osoblja i

d) predstavnici studenata.

(2) Jedan nastavnik ‘i saradnik moze biti ¢lan vije¢a Clanice samo jedne ¢lanice univerziteta,
pod uslovom da je zaposlen na toj visokogkolskoj ustanovi.

(3) Clanovi Vijeca su student prodekan i najmanje po jedan predstavnik studenata sa svih
ciklusa studija, koje bira Vijece studenata Fakulteta.

(4) Mandat ¢lanova Vijeéa iz ¢lana 1. stav b), ¢) je dvije godine, a d) jedna godina. Ukoliko
neki od &lanova Vijeca iz ¢lana 1. stav b),c)id) promijeni svoj radni status, odnosno status
studenta, novi &lan Vijeca imenuje se na period koji prati prvobitni mandat ¢lana Vijeca iz
¢lana 1. stav b), ¢) i d).

(5) Mijesec dana prije isteka mandata, predstavnici iz stava (1) b), ¢) i d) duzni su organizovati
izbor novih predstavnika.




Clan 4.
(Druga lica koja udestvuju u radu Vijeca)
(1) Sjednicama Vijeca, pored Elanova Vije€a, prisustvuje i sekretar Fakulteta bez prava
odlu¢ivanja i zapisnicar.
(2) U radu Vijeca, bez prava odlugivanja, mogu udestvovati i druga lica koja nisu ¢lanovi
Vijeca, a po pozivu/odobrenju predsjedavajuceg.

Clan 5.
(Nadleznost Vijeca)

(1) Vijece je, u skladu sa zakonom propisanim nadleznostima, nadlezno da:

a) donosi odluku o svim akademskim, nastavnim, nauénim, 1 struénim pitanjima u okviru
svoje nadleznosti;

b) kreira i predlaze Smijernice za izbor u akademska zvanja Senatu i Rektoru
Univerziteta;

¢) inicira i vrsi evaluaciju studijskih programa za sve cikluse studija, i to najmanje

jedanput po isteku trajanja ciklusa studija u kojem se realizira studijski program;
d) bira i razrjeSava dekana i prodekane;
e) donosi opce akte;

f) formira komisiju za podnoSenje izvjestaja za izbor u naugno-nastavna zvanja i utvrduje
prijedlog odluke o izboru kandidata;

g) predlaze studijske programe svih ciklusa studija;
h) predlaze Upravnom odboru Univerziteta Pravilnik o radu;

i) bira rukovodioce podorganizacionih jedinica na prijedlog dekana, a po prijedlogu
veéine &lanova podorganizacione jedinice;

j) predlaZe Senatu program naudnoistrazivackog rada i program struénog usavr$avanja
akademskog osoblja i drugih zaposlenika;

k) predlaze komisije koje se imenuju za provodenje postupka stj ecanja akademske titule i
zvanja prvog i drugog ciklusa studija, integrisanog studija i tre¢eg ciklusa studija;

1) daje prijedlog Senatu za izbor profesora emeritusa;

m) razmatra zahtjeve i utvrduje prijedloge za strucno usavriavanje akademskog osobljau
zemlji i inostranstvu;

n) utvrduje privremene posebne mjere za otklanjanje diskriminacije i neravnopravnosti;
0) utvrduje prijedlog broja studenata za upis u prvu godinu studija u skladu sa zakonom;

p) donosi odluku o izbornim predmetima u okviru studijskog programa koji ¢e se izvoditi
u odredenoj studijskoj godini;

r) utvrduje prijedlog plana realizacije nastave prije poSetka studijske godine koji sadrzi
prijedlog liste odgovornih nastavnika i saradnika na Fakultetu;




s) analizira uspjesnost izvodenja nastave i provedenih ispita iz nastavnih predmeta u
semestru i studijskoj godini i utvrduje mjere za njihovo unapredenje i poboljSanje;

t) analizira i ocjenjuje i izvjeStava o rezultatima i uspjeSnosti izvodenja nastave u okviru
studijskih programa;
u) utvrduje prijedlog preventivnih i korektivnih mjera za unapredenje nastave;

v) odluéuje po prigovoru studenata na rjeenje dekana o mirovanju prava i obaveza
studenata, odnosno odlu¢uje u drugom stepenu o pravima i obavezama studenata;

z) utvrduje prijedlog programa rada i razvoja;

aa) razmatra izvjestaj o radu sa finansijskim poslovanjem;

bb) daje rektoru misljenje na prijedlog pravilnika o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta u dijelu koji se ti¢e Fakulteta;

cc) obavlja i druge poslove u skladu sa statutom i drugim op¢im aktima.

(2) Nagin izbora, sastav, kao i druga pitanja od znaCaja za rad Vijeéa preciznije se ureduju
Statutom Univerziteta i Zakonom o visokom obrazovanju.

11 NACIN RADA VIJECA .
Clan 6.
(Sjednice Vijeca)

(1) Sjednice Vijeéa mogu biti redovne, vanredne, tematske i izborne.

(2) Sjednica Vijeéa moZe se odrzati elektronskim putem (elektronska sjednica) na nadin i pod
uvjetima utvrdenim ovim poslovnikom.

(3) Sjednice Vije¢a saziva i njima predsjedava dekan, a u odsutnosti dekana, ovlateni
prodekan ili drugo lice koje dekan ovlasti.

Clan 7.
(Vrijeme odrZavanja sjednica)

(1) Sjednice Vijeca se odrzavaju u skladu sa potrebama i planom odrZavanja sjednica Senata
Univerziteta.
(2) Termini redovnih sjednica Vijeca utvrduju se Odlukom ili drugim aktom Vijeca Fakulteta.

Clan 8.
(Poziv za redovne sjednice)

(1) Sjednice Vijeca sazivaju se upuéivanjem pisanog poziva ¢lanovima u elektronskoj formi,
a izuzetno u papirnoj.

(2) Poziv za redovne sjednice i materijal za sjednicu se upucuje u pravilu tri dana, odnosno u
hitnim slu¢ajevima kada se za to ukaZe potreba najkasnije dva dana prije datuma
odredenog za odrzavanje sjednice.

(3) Dopuna materijala za sjednicu, ukoliko se za istom ukaZe potreba, upuéuje se Vijecu
najkasnije do poCetka sjednice.




Clan 9.
(Poziv za vanredne sjednice)

(1) U hitnim slu¢ajevima, po ocjeni dekana, vanredna sjednica Vije¢a moZe se sazvati i u
kraéem roku od onog utvrdenog ¢lanom 8. ovog poslovnika, a najkasnije u roku od 24
sata prije zakazane sjednice.

(2) U slu¢aju iz stava 1. ovog ¢lana, poziv se upu¢uje putem telefona, e-mailom ili uruéenjem
putem kurira. Ukoliko postoji, materijal za sjednicu se dostavlja €lanovima Vijeca,
neposredno prije pocetka sjednice.

Clan 10.
(Elektronska sjednica)

(1) Vijeée odluke iz svoje nadleznosti u slu¢ajevima posebno opravdanih razloga, (hitnosti,
ustede vremena, manjeg obima pristiglog materijala i s1.) donosi i odrZavanjem sjednica
elektronskim putem (elektronska sjednica).

(2) Poziv za elektronsku siednicu Vijeéa s prijedlogom dnevnog reda, radnim materijalom,
prijedlogom odluka i zakljuaka (ukoliko je iste moguce izraditi) i obrascem za glasanje
dostavlja se na nadin utvrden ovim poslovnikom najkasnije jedan dan prije utvrdenog
vremena odrzavanja sjednice.

(3) U slucaju odrzavanja clektronske sjednice, u pozivu za sjednicu koji se dostavlja svim
¢lanovima Vijeéa na sluZbenu mail adresu, uz dnevni red odreduje se podetak i zavrSetak
sjednice, u kojem se roku glanovi Vijeca trebaju ogitovati elektronskim putem.

(4) Elektronska sjednica smatra se pravovaljanom ako je /2 + 1 ¢lan Vijeéa od ukupnog broja
¢lanova Vijeéa putem elektronske poste izvrsio glasanje.

(5) Kod odrzavanja elektronske sjednice, ¢lanovi Vije¢a se na svaku tatku dnevnog reda
posebno o¢ituju na na¢in da se navede broj tatke dnevnog reda o kojoj se izjasnjavaju uz
navodenje "ZA" ili "PROTIV" ili "SUZDRZAN" od glasanja bez dodatnog obrazloZenja
glasanja.

(6) O elektronskoj sjednici sastavlja se zapisnik kojem se prikljucuje tablica koja sadrzi
pojedina¢no vrijeme glasanja i izja$njenje po Dnevnom redu i tatkama Dnevnog reda
svakog ¢lana Vijeéa koji je na elektronskoj sjednici glasao.

(7) Zapisnik se verificira na prvoj sljedecoj sjednici Vijeca.

Clan 11.
(Izborna sjednica)

(1) Izborne sjednice odrzavaju se na naéin predviden Zakonom i Statutom. Vijece imenuje
peto&lanu komisiju iz reda redovnog i/ili vanrednog profesora, koja provodi proceduru
izbora dekana.

(2) Komisija na prvom sastanku utvrduje proceduru izbora dekana, te je nadlezna za
utvrdivanje taénog broja glasackih listiéa (trenutni broj ¢lanova Vijeca + pet rezervnih
listica), izgleda glasackih listica, uputstva o glasanju, procedure nacina glasanja kao i
drugih relevantnih pitanja u vezi izborne sjednice.




(3) Ako je jedan od kandidata za izbor dekana dekan kojem je mandat jo§ u toku, dekan daje
ovlastenje, u pravilu, predsjedniku Komisije iz stava (1) za vodenje Izborne sjednice kao
i za potpisivanje akata sa iste.

(4) Poziv za izbornu sjednicu Vije¢a s prijedlogom dnevnog reda, radnim materijalom,
prijedlogom odluka i zaklju¢aka (kada je to moguce) dostavlja se na naéin utvrden
Zakonom i Statutom.

(5) Glasanje na izbornoj sjednici je tajno. Nakon svakih pet do deset ubacenih listica,
glasatka kutija treba se protresti.

(6) Nakon glasanja, Komisija javno prikazuje listiée vadeéi jedan po jedan iz glasalke kutije.

(7) O izbornoj sjednici sastavlja se zapisnik koji se na kraju sjednice ¢ita ¢lanovima Vijeéa i
odmabh se verificira.

(8) Ako neka pitanja u vezi sa izbornom sjednicom nisu propisana Zakonom, Statutom ili
ovim &lanom, analogno se primjenjuju druge odredbe ovog Poslovnika.

POGLAVLJE I — POZIV I MATERIJAL ZA SJEDNICU

Clan 12.
(Sadrzaj poziva za sjednicu)

(1) Poziv za sjednicu Vijeca, obavezno sadrzi: oznaku (redni broj) sjednice, dnevni red
sjednice, mjesto i datum odrzavanja i vrijeme pocetka sjednice, potpis lica koje saziva
sjednicu.

(2) Uz poziv za sjednicu dostavlja se i zapisnik sa prethodne sjednice Vijeéa, prate¢i materijal
po talkama dnevnog reda ili izvodi materijala ako je u pitanju materijal vedeg obima, kao
i prijedlozi odluka o kojima ¢e se Vijece izjadnjavati, ako je, u ovisnosti od tacke dnevnog
reda, moguce da se isti pripreme.

Clan 13.
(Dnevni red)

(1) U pripremanju sjednice Vijeca, pored dekana, ucestvuju prodekani, Sefovi odsjeka,
sekretar Fakulteta i strugne sluzbe Fakulteta.
(2) Predlagag akata koji se donose na sjednicama Vijeéa je dekan.
(3) O provodenju odluka i zakljuéaka Vijeca brine se dekan, prodekani, $efovi odsjeka,
sekretar Fakulteta i stru¢ne sluzbe Fakulteta.
(4) Pri sastavljanju prijedloga dnevnog reda, naroéito je potrebno voditi ratuna o sljedeCem:
a) da se u dnevni red unesu pitanja koja spadaju u nadleZnost Vijeda, a ostala pitanja
samo ako za to postoji opravdana potreba, odnosno nalog Univerziteta ili organa
koji vr§i nadzor i inspekciju;
b) da dnevni red obuhvati aktuelna pitanja rada Fakulteta i
¢) da dnevni red ne bude suvise obiman kako bi se sve tatke predvidene dnevnim
redom kvalitetno obradile.
(5) Materijali koji se dostavljaju &lanovima Vijeéa predstavljaju poslovnu tajnu i nije ih
dozvoljeno dijeliti sa tre¢im licima niti umnoZzavati.
(6) Materijali sa Vijeca odsjeka ili drugi materijali za pripremu Dnevnog reda i sjednice
dostavljaju se, u pravilu, sedam dana prije odrZavanja redovne sjednice Vijeéa Fakulteta.




POGLAVLJE II - RAD SJEDNICE VIJECA

Clan 14.
(Kvorum za rad)

(1) Sjednicama obavezno prisustvuju svi njegovi ¢lanovi $to je sastavni dio njihove radne
obaveze.

(2) Ako sjednici prisustvuje vige od polovine ¢lanova Vijeca, to je dovoljan broj ¢lanova za
punovazno odlucivanje.

(3) U slucaju da je prisutan manji broj ¢lanova od natpoloviéne vecine Elanova Vijeca,
sjednica ¢e biti odloZena.

(4) Ukoliko je neko od ¢lanova sprijeden da prisustvuje sjednici, duzan je da o razlozima
sprijeCenosti  blagovremeno obavijesti dekana ili sekretara Fakulteta kako bi mu se
opravdao izostanak.

(5) Prisustvo na sjednici Vijeéa utvrduje se potpisivanjem Liste ¢lanova Vije¢a Fakulteta.

Clan 15.
(Prijedlog dnevnog reda)

(1) Ako postoji kvorum za rad, predsjedavajuéi Vijeca stavlja prijedlog dnevnog reda na
usvajanje, ukljuujuci i raspravu 0 istom.

(2) Predsjedavajuéi Vijeca ima pravo da usmeno predlaze izmjene i dopune dnevnog reda
i 0 njima se odlucuje prije prelaska na rad po prvoj tacki dnevnog reda, o ¢emu se Vijece
bez rasprave izjainjava glasanjem prije usvajanja dnevnog reda.

(3) Ukoliko nema primjedbi na dnevni red ili dopuna dnevnog reda, odnosno ako se ne
usvoje predlozene izmjene ili dopune dnevnog reda, dnevni red se usvaja javnim
glasanjem. Nakon §to je utvrden konatni dnevni red sjednice ne mogu se stavljati
nikakvi dodatni prijedlozi za izmjenu, dopunu ili prosirenje dnevnog reda.

Clan 16.
(Prva tatka dnevnog reda)

(1) Prva tatka dnevnog reda je usvajanje zapisnika ili izvoda iz zapisnika sa prethodno
odrzane sjednice Vijeca.

Clan 17.
(Tok sjednice)

(1) Sjednicama Vije¢a predsjedava dekan ili drugo lice koje dekan ovlasti.

(2) Nakon $to otvori rad sjednice Vijeca, predsjedavajuci konstatira da li postoji kvorum
za rad i punovazno odlucivanje.

(3) Rad na sjednici se odvija po utvrdenom dnevnom redu. O pojedinim pitanjima mogu
da referidu i predstavnici stru¢nih sluzbi Fakulteta.

(4) Poslije upoznavanja sa pitanjem koje je na dnevnom redu, predsjedavajuéi otvara
raspravu.

(5) Rasprava traje dok svi zainteresirani za diskusiju ne iznesu svoje migljenje o pitanjima

. v

koja tematski odgovaraju tacki dnevnog reda o kojoj se raspravlja.




(6) Nakon rasprave, pristupa s glasanju.

(7) Kada ocijeni da je diskusija po odredenoj tacki dnevnog reda iscrpljena,
predsjedavajuéi zakljucuje diskusiju i diktira za zapisnik tekst prijedloga zakljucka ili
odluke o tom pitanju. Rasprava je zakljucena odlukom dekana i ne moZe se nastaviti.

(8) Svaki ¢lan Vijeca moze predloziti predsjedavaju¢em da se rasprava zakljuéi.

(9) Tokom sjednice, na prijedlog predsjedavajuéeg, Vijeée moze izvrsiti izmjene u
redoslijedu razmatranja pojedinih pitanja utvrdenih u dnevnom redu i odlucivati
zbirno po vise srodnih tacaka dnevnog reda.

(10) Predsjedavajuc¢i moze, kada tako ocijeni, prekinuti sjednicu Vijeca i odrediti kada ¢e
se nastaviti. Sjednica se prekida uslijed nedostatka kvoruma, potrebe obavljanja
odredenih konsultacija, te kada predsjedavajuci zakljuéi da rasprava na sjednici ne
moze rezultirati dono$enjem odgovarajuéeg akta.

Clan 18.
(Pravila ponaganja na sjednici Vijeca)

(1) Clanovi Vije¢a na sjednice dolaze na vrijeme. Clanovi Vijeéa u svom postupanju
obavezni su pridrZavati se svih nacela utvrdenih Eti¢kim kodeksom Univerziteta.

(2) Sudionik uraspravi duzan je govoriti kratko i jasno te iznositi prijedloge za rjeSavanje
predmeta o kojima se raspravlja. Predsjedavajuéi je duZan obezbijediti da sudioniku
u raspravi niko ne smeta za vrijeme njegova izlaganja.

(3) Dekan ili predsjedavajuéi kojeg on odredi, u svrhu odrzavanja nivoa akademskog
ponasanja i utroSenog vremena za raspravu na siednici Vijeca, obavjestava govornika
o predstojeéem isteku vremena za raspravu, repliku ili za prekid rasprave koja nije

na akademskom nivou ili odstupa od tatke dnevnog reda.

Clan 19.
(Sudionici u raspravi)

(1) Clan Vijeca moZe uestvovati u raspravi po dnevnom redu sjednice nakon §to dobije
rije¢ od predsjedavajuceg.

(2) Nakon dodijeljene rijeci sudionik u raspravi moZe iznijeti svoje misljenje i stavove,
u pravilu, najduze 5 (pet) minuta.

(3) Ako sudionik u raspravi zatrazi rije¢ da bi odgovorio na navod (replika),
predsjedavajuéi ¢e mu dati rije¢ ¢im zavrsi govor onoga koji je navod iznio.

(4) Sudionik u raspravi moze odgovoriti (replicirati) na necije izlaganje samo jedanput
i to na osnovni navod.

(5) Replika ne moZe trajati duze od 3 (tri) minute.

(6) Predsjedavauéi obavjestava i upozorava sudionika u raspravi na protok vremena iz
prethodnih stavova ovog ¢lana.

(7) Svaki sudionik u raspravi moze najvise dva puta diskutirati o istoj temi koja je na
dnevnom redu.

(8) Sudionik u raspravi ne moze zatraZiti rije¢ da bi odgovorio na navod iz izlaganja
zbog kojeg je predsjedavajuéi izrekao opomenu govorniku.




Clan 20.
(Rasprava)

(1) Sudionik u raspravi moZze govoriti samo o temi 0 kojoj se raspravlja i prema
utvrdenom dnevnom redu.

(2) Ako se sudionik u raspravi udalji od teme dnevnog reda, predsjedavajuci ¢e ga
opomenuti da se drzi dnevnog reda.

(3) Ako se sudionik u raspravi i nakon drugog poziva ne drzi teme dnevnog reda,
predsjedavajuci je duZan prekinuti ga u izlaganju, Sto znadi da govornik vise ne moze
sudjelovati u raspravi o toj tatki dnevnog reda.

POGLAVLJE I1I - ODRZAVANJE REDA

(1

2)

3)
4

()
(6)

Clan 21.
(Red na sjednici)

(1) Predsjedavajuéi Vijeca je odgovoran za tok rada i odrzavanje reda na sjednici
Vijeca.

(2) U ostvarivanju ciljeva iz stava 1. ovog &lana, predsjedavajuéi Vijeca:

a) omogudit ¢e &lanu Vijeca da izloZi svoju diskusiju;

b) duzan je pruZiti zaStitu digniteta svakog Clana Vijeca;

¢) upozorit ¢e Clana Vijeca, ako je u svojoj diskusiji ili replici odstupio od tagke
dnevnog reda o kojoj se u tom &asu vodi rasprava.

Clan 22.
(Mjere upozorenja)

Opomena sa zabranom daljnjeg govora/oduzimanje rijegi izri¢e se sudioniku u raspravi
ako i nakon izricanja usmene opomene SvVojim govorom ili ponasanjem nastavi krSiti
odredbe ovoga poslovnika, zbog ¢ega mu je veé ranije izre¢ena usmena opomena.
Udaljavanje iz prostorije u kojoj se odrzava sjednica izri¢e se sudioniku koji ne postupa
po nalogu predsjedavajuceg, a kojem je ranije izre¢ena mjera opomena sa zabranom
daljeg govora/oduzimanja rijeci ili koji na drugi nagin toliko narusava red i krsi odredbe
ovog Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odrZavanje sjednice.

Udaljavanje se izri¢e samo u odnosu na siednicu na kojoj je donesena mjera udaljavanja.
Udaljeni ¢lan mora odmah napustiti sjednicu.

Ako rad na sjednici remeti osoba koja nije ¢lan Vijeca, ta osoba se udaljava iz prostorije
u kojoj se odrZava sjednica nakon prve opomene.

Mjere izri¢e predsjedavajuci Vijeca.

Izredene mjere se unose u zapisnik.




POGLAVLJE IV — NACIN DONOSENJA ODLUKA

(1)
)

)

(D

(2)
3)

(4)

(1)

(2)

3)

“4)

Clan 23.
(Akti Vijeca)

Vije¢e donosi akte u skladu sa Zakonom i Statutom utvrdenom nadleznos¢u.

Akti Vije¢a trebaju biti formulisani tako da jasno, precizno i najsaZetije (najkrace)
izrazavaju suStinu.

Akti koje donosi Vijeée smatraju se usvojenim kada predsjedavajuéi objavi rezultate
glasanja.

Clan 24.
(Glasanje)

Vije¢e donosi odluke i druge akte javnim izja§njavanjem &lanova (glasanjem), osim
glasanja za izbor dekana, koje se provodi u skladu sa odredbama Zakona i Statuta
Univerziteta.

Vijeée donosi odluke i druge akte ve¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova Vijeca.

Po jednoj taéki dnevnog reda glasa se samo jedanput. Ponovljeno glasanje na istoj sjednici
nevazece je.

Kada predsjedavajudi, poslije viSesatnog rada, ocijeni da nema vremena za razmatranje
planiranih taaka dnevnog reda sjednica se prekida i zakazuje nastavak.

Clan 25.
(Nagin glasanja)

Glasanje moze biti ,,ZA*“ ,,PROTIV* i "SUZDRZAN' od glasanja i vr8i se dizanjem ruke,
s tim da €lanovi Vijeéa prilikom glasanja o izboru u akademsko zvanje ne mogu biti
suzdrzani od glasanja.

U sluéaju da je broj glasova ,,ZA*“ i ,,PROTIV* isti, glasanje se ponavlja, ako i u drugom
krugu glasanja rezultat bude isti, predsjedavajuci odlaZe sjednicu Vije¢a za 10 minuta, a
ako ponovo rezultati budu nepromijenjeni sjednica se prekida i zakazuje se nastavak
sjednice u roku koji ne mozZe biti kraci od tri dana od dana prekida sjednice.

Na prijedlog tre¢ine ¢lanova Vijeca, predsjedavajuci moze odlugiti da se, nakon izvrSenog
glasanja po ta¢ki dnevnog reda o kojoj se glasa, dozvoli pojedina¢no glasanje. Pojedinatno
glasanje vr$i se poimeniénim prozivanjem Clanova Vijeca, nakon kojeg se isti javno
izjagnjavaju po talki Dnevnog reda.

Clan Vijeéa koji pristupi sjednici sa zaka$njenjem, a kada je glasanje po nekoj od taCaka
Dnevnog reda zapogelo, moZe da glasa po tacki Dnevnog reda koja slijedi nakon tacke
Dnevnog reda o kojoj se trenutno glasa.




Clan 26.
(Obaveze predsjednika Vijeca)

(1) Predsjedavajuéi Vijeca stara se o prosljedivanju utvrdenih prijedloga, odluka i zaklju¢aka
Vije¢a Fakulteta.

POGLAVLJE V - ZAPISNIK

(1)
(2)
3)
4)

(1

Clan 27.
(Vodenje zapisnika)

O odrzanim sjednicama Vijeca vodi se zapisnik.

Zapisnik vodi, sadinjava i potpisuje zapisnicar i predsjedavajuéi Vijeca.

Zapisnik se vodi tako da predsjedavaju¢i Vijeca zapisni¢aru diktira sadrZaj zapisnika.
Po potrebi, sjednice se mogu tonski snimati.

Clan 28.
(Sadrzaj zapisnika)

Zapisnik o radu Vije¢a obavezno sadrzi:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
1)
),

redni broj sjednice;

datum, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice;

ime i prezime predsjedavajuceg sjednice i zapisniCara;

broj, imena i prezimena prisutnih, opravdano i neopravdano odsutnih ¢lanova;
imena i prezimena ucesnika u raspravi;

usvojeni dnevni red sjednice;

po svakoj tatki dnevnog reda, podatke o glasanju i usvojeni akt u meritumu;
ostale relevantne dogadaje sa sjednice;

vrijeme zavrietka sjednice;

potpis predsjedavajuéeg i zapisnicara.

Clan 29.
(Izmjene i dopune zapisnika)

(1) Izmjene i dopune zapisnika vrse se samo prilikom njegovog usvajanja.

(2) Zapisnik potpisuje predsjedavajuéi Vijeca i zapisnicar.

(3) Zapisnik se mora sastaviti u roku od sedam dana od dana odrZavanja sjednice Vijeca.

(4) Svi ¢lanovi Vijeca imaju pravo uvida u sadrzaj zapisnika nakon njegovog potpisivanja,
kao i pravo dostavljanja pisane primjedbe na sadrZaj zapisnika u roku od dva dana od
izvrienog uvida.

(5) Original zapisnika ¢uva se u arhivi/nadleznoj sluzbi kao dokument trajne vrijednosti, a
ukoliko je sjednica tonski zabiljeZena, uz zapisnik se ¢uva i tonski zapis.




Clan 30.
(Primjedbe na zapisnik)

(1) Svaki ¢lan Vijeéa na pocetku sjednice ima pravo usmeno iznijeti ranije dostavljene
pisane primjedbe na zapisnik sa prethodne sjednice.

(2) O osnovanosti primjedbe na zapisnik odluduje se na sjednici bez rasprave.

(3) Ako se primjedba prihvati, u zapisniku ée se izvrsiti odgovarajuca izmjena.

Clan 31.
(Usvajanje zapisnika)

(1) Zapisnik na koji nisu dostavljene primjedbe, odnosno zapisnik u kojem su saglasno s
prihva¢enim primjedbama obavljene izmjene smatra se usvojenim.

III PRELAZNE I ZAVRSNE ODREBE
Clan 32.

(1) Izmjene i dopune ovog poslovnika vrse s¢ na nadin i po postupku za njegovo donosenje.

Clan 33.

(1) Odredbe ovog Poslovnika koje se odnose na naéin odlu¢ivanja (glasanja) primjenjuju se
i u ostalim stru¢nim tijelima Fakulteta (odsjek, vijece doktorskog studija i dr.).

Clan 34.

(1) Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja i bit ¢e objavljen na web stranici Fakulteta.
Ukoliko se usvajanjem novog Statuta Univerziteta u Sarajevu pojave norme u koliziji sa
ovim Poslovnikom, primjenjivace se odredbe Statuta.

Clan 35.

(1) Stupanjem na snagu 0ovog Poslovnika stavlja se van snage Poslovnik o radu Vijeca
Fakulteta broj: 04-1-2903/15 0d 29.06.2015. godine, 01-2998/19 od 01.07.2019. godine,
01-1705/20 od 06.04.2020. godine i 01-1145/21 od 08.03.2021. godine.

Broj: 01-965-1/23
Sarajevo: 03.04.2023.godine
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