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Na osnovu ¢lana 69. Zakona o visokom obrazovanju (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj:
36/22) i ¢lana 104. Statuta Univerziteta u Sarajevu, a u vezi sa ¢lanom 20. stav (1) Zakona o slobod:i
pristupa informacijama (,,SluZbene novine Federacije BiH*, br: 32/01148/11), na prijedlog dekana
Univerzitet u Sarajevu - Elektrotehni¢kog fakulteta , Vijeée Univerzitet u Sarajevu —
Elektrotehni¢kog fakulteta , na 18. redovnoj sjednici odrzanoj 08. 02. 2023. godine, donijelo je

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA POD KONTROLOM
UNIVERZITET U SARAJEVU - ELEKTROTEHNICKOG FAKULTETA

OPCE ODREDBE

(1) Vodi€em za pristup informacijama pod kontrolom Univerzitet u Sarajevu - Elektrotehni¢kog
fakulteta (u daljnjem tekstu: Vodi¢) ureduju se: nacin i postupak pristupa svakog fizickog i
pravnog lica informacijama pod kontrolom Univerzitet u Sarajevu - Elektrotehnic¢kog fakulteta u
Sarajevu (u daljnjem tekstu: Elektrotehni¢kog fakulteta), kao i postupanje prema Zakonu o slobodi
pristupa informacijama u Federaciji BiH koje je u nadleznosti Dekana Elektrotehni¢kog fakulteta.

(2) Informacije koje su pod kontrolom Univerzitet u Sarajevu - Elektrotehni¢kog fakulteta
sadrzane su u ,Indeksu registru“, koji je sastavni dio Vodiéa i koji je dostupan na:
hitps://etf unsa.ba/

(3) Vodic¢ je dostupan i moZe se pregledati i preuzeti na veb- stranici Elektrotehnickog fakulteta:
hitps:Yetfunsa ba/

(4) Adresa Elektrotehni¢kog fakulteta je Zmaja od Bosne bb, 71000 Sarajevo.

PRISTUP INFORMACIJAMA

(1) Svako fizi€ko 1 pravno lice ima pravo pristupa informacijama koje su pod kontrolom
Elektrotehnickog fakulteta u skladu sa odredbama Zakona o slobodi pristupa informacijama
(,,Sluzbene novine Federacije BiH*, br.: 32/01 i 48/11, u daljnjem tekstu: Zakon) i Vodica.

(2) Pristup informacijama koje su pod kontrolom Elektrotehni¢kog fakulteta vr$i se zahtjevom koji
se dostavlja obavezno na adresu organizacione jedinice Elektrotehni¢kog fakulteta. Struktura i
popis sluzbi Elektrotehnickog fakulteta nalazi se na veb-stranici Fakulteta: https://etf.unsa.ba/.




[1.1. Utvrdivanje izuzetaka

(1) Pravo pristupa informacijama moze biti ograni¢eno samo na naéin i pod uvjetima utvrdenim
Zakonom. Elektrotehnicki fakultet ¢e utvrditi traZenu informaciju izuzetom, u dijelu ili u cijelosti,
od saopéavanja na osnovu ocjene svakog pojedina¢nog slucaja ako:

— utvrdi izuzetak u skladu sa Zakonom,

— utvrdi, nakon obavljenog ispitivanja javnog interesa, da saopéavanje informacije nije u javnom
interesu

- utvrdi izuzetak od saopcéavanja traZzene informacije, ako osnovano utvrdi da informacija ukljucuje
liéne interese koji se odnose na privatnost treéeg lica.

(2) Prva kategorija izuzetaka odnosi se na djelokrug Elektrotehnic¢kog fakulteta kao javne
ustanove. U smislu ove kategorije, od saopéenja mogu biti izuzete informacije ¢ije bi saopéavanje
moglo izazvati znacajne Stete za sljedecée legitimne ciljeve FBiH:

— interese odbrane i sigurnosti, kao zastite javne sigurnosti,
— spreCavanje kriminala i otkrivanje kriminala,

— zatitu postupka odlucivanja na Elektrotehni¢kom fakultetu, ukljuujuéi davanje misljenja,
savjeta ili preporuka bilo da je rije¢ o licu zaposlenom na Elektrotehni¢kom fakultetu ili drugom
licu koje je radom vezano za Fakultet, s tim da to ne obuhvata ¢injenicne, statisticke, nau¢ne ili
tehnicke informacije.

(3) Druga kategorija izuzetaka ukljucuje povjerljive komercijalne interese treée strane. U tom
slucaju, dekan Fakulteta bez odlaganja obavjeStava tre¢u stranu o pojedinostima zahtjeva i
upozorava da ¢e se trazena informacija saopéiti ako u roku od 15 dana od datuma prijema ovog
obavjestenja pisano ne odgovori da smatra da je informacija povjerljiva i navede razloge zbog
kojih bi njenim saopéavanjem mogla nastupiti $teta.

(4) Nakon prijema odgovora Elektrotehni¢ki fakultet ¢e utvrditi izuzetak od saopéavanja trazene
informacije, u cjelosti ili u jednom dijelu.

(5) Treca kategorija izuzetaka odnosi se na zaStitu privatnosti. Elektrotehnicki fakultet utvrduje
izuzetak od saoplavanja informacije ako osnovano utvrdi da zahtjev za pristup informacijama
ukljucuje li¢ne interese koji se odnose na privatnost treéeg lica.




I1.2. Ispitivanje javnog interesa

(1) Elektrotehni¢ki fakultet saopéava traZenu informaciju, bez obzira na izuzetak utvrden u tacki
II.1. Vodica, ako je to opravdano javnim interesom. Pritom uzima u obzir svaku korist i §tetu koje
mogu proistedi iz saopéavanja informacija.

(2) Prilikom donosenja odluke o tome je li saopcavanje informacije opravdano javnim interesom,
Elektrotehnicki fakultet razmatra okolnosti naro¢ito ukljudujuéi: svako nepostivanje zakonske
obaveze, postojanje bilo kakvog prijestupa, nepravde, zloupotrebe vlasti ili nemara u obavljanju
sluZbene duznosti, neovlastenog koristenja javnih fondova, opasnosti po zdravlje ili sigurnost
pojedinca, javnosti ili okoline.

(3) Ako se utvrdi da je u javnom interesu saopéavanje trazene informacije, koja je utvrdena kao
izuzetak u vezi sa povjerljivim komercijalnim informacijama i izuzetak u zastiti privatnosti u
javnom interesu, Elektrotehnicki fakultet ¢e rjeSenjem koje donosi sekretar Fakulteta (u daljnjem
tekstu: sekretar) obavijestiti trecu stranu da ¢e informaciju saopéiti po isteku roka od 15 dana od
datuma prijema tog rjeSenja. Navedeno rjeSenje sadrZi pouku o pravu na Zalbu u roku od 8 dana
od datuma njegovog prijema, naznaku da se Zalba podnosi dekanu Fakulteta (u daljnjem tekstu:
dekan), naznaku adrese tijela kojem se Zalba podnosi, kao i uputu o pravu obradanja Instituciji
ombudsmena Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: ombudsmen), sa naznakom neophodnih
podataka za kontaktiranje ombudsmena.

(4) RjeSenje doneseno po zalbi iz stava (3) ove take je kona¢no u upravnom postupku i protiv
njega nezadovoljna stranka moze pokrenuti upravni spor kod nadleznog suda.

I1.3. Razdvajanje informacija na dijelove

Ako je dio traZene informacije utvrden kao izuzetak, Fakultet izdvaja taj dio i saopcava ostatak
informacije, osim ako uslijed ovog razdvajanja informacija nije postala nerazumljiva.

III. POSTUPAK PRISTUPA INFORMACIJAMA
III.1. PodnoSenje zahtjeva

(1) Zahtjev se u pisanoj formi podnosi Elektrotehnicki fakultetu na jednom od sluZbenih jezika u
upotrebi u Federaciji BiH. Obrazac zahtjeva dostupan je na: hitps://ctf unsa.ba/

(2) Zahtjev mora imati dovoljno podataka o prirodi i/ili sadrZaju informacije, kako bi se omoguéilo
da Elektrotehnicki fakultet uz razuman napor pronade i stavi na uvid traZenu informaciju.

(3) Zahtjev mora sadrzavati ime i prezime podnosioca zahtjeva i njegovu adresu. Ukoliko je
podnosilac pravno lice, zahtjev mora sadrzavati naziv, sjediste i adresu pravnog lica, ime, prezime
1 potpis ovlastenog lica u pravnom licu, te biti ovjeren peatom pravnog lica.




(4) Zahtjev se predaje neposredno putem protokola Elektrotehni¢kog fakulteta ili putem poste.

(5) Obrazac zahtjeva za pristup informacijama koje su pod kontrolom Elektrotehni¢kog fakulteta
sastavni je dio Vodica.

(6) Ako se zahtjev odnosi na liénu informaciju, zahtjev se predaje neposredno putem protokola
Elektrotehnic¢kog fakulteta, a moZe ga podnijeti samo fizicko lice na koje se zahtjev odnosi, njegov
zakonski zastupnik ili osoba koju je podnosilac zahtjeva pisano ovlastio za pristup informaciji, a
isti su duzni i identificirati se pokazivanjem vazece li¢ne karte izdate u BiH. Ako zahtjev podnese
zakonski zastupnik podnosioca zahtjeva ili lice koje je podnosilac zahtjeva pisano ovlastio za
pristup informaciji, to lice je duzno da pokaZe dokaz o zakonskom zastupanju odnosno punomoé
u originalu ili fotokopiji ovjerenoj od nadleZznog opéinskog organa ili notara, kao i fotokopiju
vazece licne karte izdate u BiH osobe u ¢ije ime podnosi zahtjev.

(7) Elektrotehnicki fakultet nije ovlasten da ispituje opravdanost ili da zahtijeva obrazlozenje
zahtjeva.

(8) Lica koja su odredena za obradu zahtjeva za pristup informacijama (u daljnjem tekstu:
sluzbenik za informiranje) su zaposlenici Elektrotehni¢kog fakulteta koje posebnom odlukom
odredi dekan. Kontakt podaci nalaze se na: htips:/ctl unsa.ha.

(9) O zahtjevu za pristup informacijama odlucuje sekretar, a po Zalbama i prigovorima izjavljenim
na rjeSenje sekretara odlucuje dekan.

[I1.2. Nemoguénost postupanja u skladu sa zahtjevom

(1) Ako Elektrotehnicki fakultet nije u moguénosti udovoljiti zahtjevu zbog odsutnosti formalnih
uvjeta utvrdenih u tacki III.1. podtacke (1), (2), (3) i (6) Vodi¢a, Fakultet ¢e najkasnije u roku od
osam dana od datuma prijema zahtjeva, rjeSenjem koje donosi sekretar, obavijestiti podnosioca
zahtjeva, kada je takvo obavjeStavanje moguce, da zahtjev ne moZe biti obraden iz navedenog
razloga.

Navedeno rjeSenje sadrzi:
a) navedene razloge zbog kojih zahtjev ne mozZe biti obraden,

b) pouka o pravu na Zalbu dekanu, naznaku i adresu tijela Elektrotehni¢kog fakulteta kojem se
zalba podnosi, rok za podnosenje Zalbe kao i uputu o pravu obracanja ombudsmenu sa naznakom
neophodnih podataka za kontaktiranje ombudsmena,

c) obavjeStenje da se preinaceni zahtjev smatra novim zahtjevom,

d) kopiju Vodica, ukoliko se po zahtjevu ne moze postupiti uslijed nedovoljnih podataka o prirodi
i/ili sadrzaju traZene informacije.

(2) Protiv rjeSenja moze se uloziti Zalba dekanu u roku od 8 dana od datuma prijema rjesenja.

(3) RjesSenje doneseno po zalbi iz stava (2) ove take donosi dekan u roku od 15 dana od datuma

prijema Zalbe i kona¢no je u upravnom postupku, a protiv njega nezadovoljna stranka moze
pokrenuti upravni spor kod nadleznog suda.




IIL.3. Postupanje nakon prijema zahtjeva

(1) Nakon prijema zahtjeva za pristup informaciji Fakultet poduzima sve potrebne radnje da
pribavi trazenu informaciju i razmatra sve Cinjenice i okolnosti od znacaja za rjeavanje zahtjeva.

Ove radnje podrazumij evaju sljedece aktivnosti:

a) postupak se pokreée kada sluzbenik za informiranje dobije protokoliran zahtjev putem
protokola, koji u §to kraédem roku putem e-poste i protokola Fakulteta (u daljnjem tekstu: protokol)
uz prateci dopis sa uputama dostavlja sekretaru Fakulteta (u daljnjem tekstu: sekretar), u Cijoj je
nadleZnosti postupanje prema Zakonu o slobodi pristupa informacijama u F ederaciji BiH. Sekretar
fakulteta ¢e u $to kraéem roku putem e-poste i protokola zatraZiti od nadlezne slurbe 1/ili
podorganizacione jedinice Elektrotehnickog fakulteta (u daljnjem tekstu: sluzba) dostavljanje
informacija i dokumentacije koje su predmet zahtjeva za pristup informacijama;

b) nadleZna sluzba od koje se trazi postupanje duzna Je u §to kradem roku, a najkasnije u roku od
5 dana od datuma prijema zahtjeva, sekretaru dostaviti kompletnu traZenu informaciju i
dokumentaciju, koje moraju biti potpisane od Sefa nadlezne sluzbe, a iste se dostavljaju putem e-
poste (skenirano) ili protokola. Informacija i dokumentacija koje se dostavljaju moraju biti uredno
pripremljene, jer predstavljaju pravni i ¢injeni¢ni osnov za izradu rjeSenja donesenog po
podnesenom zahtjevu za pristup informacijama, kao i prilog ovom rjesenju. Sef nadleZne sluzbe
Jje odgovoran za taénost i potpunost podataka koje dostavlja. Sekretar primljenu informaciju i
dokumentaciju odmah dostavlja sluzbeniku za informiranje putem eposte (skenirano) i protokola.
Ukoliko nadleZna sluzba ne dostavi trazenu informaciju i dokumentaciju u razumnom roku,
odnosno u roku od 5 dana od datuma prijema zahtjeva ili dostavi nepotpunu informaciju i
dokumentaciju, sluzbenik za informiranje je duZan o nastaloj situaciji odmah obavijestiti dekana i
sekretara dopisom putem e-poste ili protokola. Dekan i sekretar ¢e u okviru svoje nadleZnosti
poduzeti sve zakonom dozvoljene radnje da se trazena informacija i dokumentacija dostave
sluzbeniku za informiranje u §to kradem roku, a vodeéi ratuna o zakonskim rokovima za
postupanje po zahtjevu;

¢) po dobijanju traZene informacije i dokumentacije od nadlezne sluzbe Elektrotehni¢kog fakulteta
sluzbenik za informiranje pristupa izradi rjeSenja. Prije konadne izrade rjeSenja sluzbenik za
informiranje, uz konsultacije sa sekretarom, vrsi — ukoliko je to potrebno — i ispitivanje javnog
interesa, nakon &ega prijedlog rjesenja uz prateéi dopis putem protokola dostavlja Dekanatu koji

ga dostavlja sekretaru na potpis i protokolu na otpremu podnositelju zahtjeva;

d) pripremljena rjesenja iz tagke I11.2. i [11.3. Vodiga, prije dostavljanja istih na potpis sekretaru ili
dekanu Fakulteta, Dekanat dostavlja sekretaru Fakulteta na davanje struénog misljenja u odnosu
na njihovu zakonsku uskladenost i isto se prilaZe uz rjeenje koje se dostavlja dekanu/ovlastenom
prodekanu na potpis;

e) svi ucesnici u postupcima navedenim u tacki I11.3. obavezni su djelovati odmah po dobijanju e-
poste ili dopisa putem protokola, a odgovorni su za uredno izviSenje naznadenih obaveza i
postivanje zakonskih rokova.




(2) RjeSenje koje se dostavlja podnosiocu zahtjeva, kada Elektrotehnicki fakultet odobri pristup
informaciji u cijelosti ili djelimi¢no, sadrzi:

a) obavjeStenje o mogucnosti li€nog pristupa informaciji u prostorijama Fakulteta i/ili

b) obavjestenje o moguénosti umnoZavanja informacije i o troSkovima umnoZavanja, uz napomenu
da se umnozavanje informacije omogucava nakon izvrSene uplate.

Kada je umnoZavanje informacije neuobiCajeno sloZzeno ili dugotrajno, umnoZavanje se
omogucava podnosiocu zahtjeva u vrijeme koje je prihvatljivo i za podnosioca zahtjeva i za
Fakultet;

c) priloZenu kopiju trazene informacije, kada se ista osigurava besplatno, a to se odnosi na prvih
deset stranica dokumenta koji sadrZi trazenu informaciju;

d) pouku o pravu na prigovor, naznaku i adresu tijela Fakulteta kojem se prigovor podnosi i rok za
podno$enje prigovora.

(3) Informacija se moZe dati u obliku fotokopije originalnog dokumenta, u vidu elektronskog
zapisa na memorijskim uredajima (USB, CD) ili u obliku posebno safinjene informacije u vezi sa
zahtjevom sa pozivom na izvor podataka.

(4) RjeSenje koje donosi sekretar dostavlja se najkasnije u roku od 15 dana od datuma prijema
zahtjeva, a protiv istog se moze uloZiti prigovor dekanu u roku od 8 dana od datuma prijema
rjeSenja.

(5) RjesSenje doneseno po prigovoru iz stava (4) ove tacke donosi dekan u roku od 15 dana od
datuma prijema prigovora i kona¢no je u upravnom postupku, a protiv njega nezadovoljna stranka
moZe pokrenuti upravni spor kod nadleznog suda.

(6) Ako Fakultet odbije pristup informacijama u cijelosti ili djelimiéno, donijet ¢e rjeSenje i isto
dostaviti podnosiocu zahtjeva.

Navedeno rjesenje sadrzi:

a) zakonski osnov za status izuzeca informacije u smislu Zakona, ukljuéujuc¢i sva materijalna
pitanja vazna za donoSenje rjeSenja, kao i uzimanje u obzir faktora javnog interesa i

b) pouku o pravu na prigovor, naznaku i adresu tijela Fakulteta kojem se prigovor podnosi, kao i
rok za podnosenje prigovora.

(7) RjeSenje koje donosi sekretar dostavlja se najkasnije u roku od 15 dana od datuma prijema
zahtjeva, a protiv istog se moze uloZiti prigovor dekanu u roku od 8 dana od datuma prijema
rjeSenja.

(8) Rjesenje doneseno po prigovoru iz stava (7) ove tatke donosi dekan u roku od 15 dana od
datuma prijema prigovora i konaéno je u upravnom postupku, a protiv njega nezadovoljna stranka
moZe pokrenuti upravni spor kod nadleznog suda.




(9) Za zahtjeve koji se obraduju u smislu ta¢ke I1.1 (3) 1 I1.2. (3) Vodi¢a rok od 15 dana produzava
se saglasno rokovima utvrdenim tim odredbama. Fakultet po hitnom postupku pisano obavjeStava
podnosioca zahtjeva o produzenju roka, kao i o razlozima tog produzenja.

[11.4. NadleZnost organizacione jedinice za postupanje u skladu sa Zakonom

(1) Fakultet je nadlezan i odgovornan da samostalno provode Zakon o slobodi pristupa
informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH®, br.: 32/01 i
48/11) (u daljnjem tekstu: Zakon), te da prima i rjeSava zahtjeve o pristupu informacijama koji su
pod njihovom kontrolom.

(2) U cilju provedbe Zakona i Vodi¢a Fakultet ima:
a) sluzbenika za informiranje iz reda svojih zaposlenika u skladu sa ¢lanom 19. Zakona,

b) svoj vodi¢ o pristupu informacijama koje su pod kontrolom organizacione jedinice u skladu sa
¢lanom 20. stav (1) Zakona i u skladu sa ovim vodic¢em,

c) indeks registar informacija koje su pod kontrolom organizacione jedinice u skladu sa ¢lanom
20. stav (2) Zakona,

d) obrazac zahtjeva za pristup informacijama (na¢injen prema obrascu zahtjeva Univerziteta),

f) na svojoj veb-stranici posebnu mapu sa nazivom ,,Pristup informacijama“ i u mapi postavljene
dokumente i podatke iz tacke I11.4. stav (2) alineje a), b), ¢) i d).

(3) U cilju obezbjedenja dvostepenosti u rjeSavanju zahtjeva za pristup informacijama u skladu sa
Zakonom, na Fakultetu ovlasteni prodekan odnosno ovlastena osoba rukovodioca organizacione
jedinice koja nije fakultet potpisuje rjeSenja u prvom stepenu rjeSavanja primljenih zahtjeva, a
rjeSenja u drugom stepenu, rjeSavajuci po Zalbama i prigovorima stranaka koje koriste ovaj pravni
lijek, potpisuje za organizacionu jedinicu dekan kao rukovodilac organizacione jedinice.

II1.5. Jezik na kojem su informacije dostupne

(1) Pristup informacijama osigurava se na jednom od sluZbenih jezika Federacije BiH, kao i, ako
je to moguce i razumno udiniti, na originalnom jeziku koji je razli¢it od jednog od sluzbenih jezika.

(2) Fakultet nije duzan da prevodi zahtijevanu informaciju sa jednog na drugi sluzbeni jezik.

[1.6. Troskovi umnoZavanja

(1) Fakultet ne naplaéuje taksu ili naknadu za podnesene zahtjeve, rjeSenja ili obavjestenja u smislu
Zakona i Vodica.




(2) Cijena se podnosiocu zahtjeva odreduje samo za troSkove umnozavanja, koje je podnosilac
zahtjeva duZan platiti po dobijanju rjeSenja na Ziroracun naveden u rjeSenju. Dokumentaciju koja
je navedena u rjeSenju podnosilac zahtjeva moZe dobiti tek nakon §to izmiri tro§kove umnoZavanja
1 dokaz o tome dostavi na protokol Fakulteta. Dokumentacija se dostavlja po§tom na adresu
podnosioca zahtjeva, osim ukoliko se podnosilac zahtjeva u samom zahtjevu ne izjasni da
dokumentaciju Zeli podi¢i na protokolu Fakulteta.

(3) Podnosilac zahtjeva ne placa prvih 10 stranica A4 formata traZene informacije, a za svaku
narednu stranicu A4 formata podnosilac zahtjeva placa 0,10 KM.

(4) Podnosilac zahtjeva placa 10,00 KM po jednom memorijskom uredaju za elektronsku
dokumentaciju.

1V Zavrsne odredbe

Vodi¢ stupa na snagu danom dono$enja, od kada se i primjenjuje.

Broj: o1~ 3% -(/“L’?)
Sarajevo, 08.02.2023. godine
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